
Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi
Kurumsal Akademik Arşiv ve Açık Erişim Sistemi 

Yayın Giriş Kılavuzu   

(Makale, Bildiri, Kitap, Kitap Bölümü, Vaka Çalışmaları, İnceleme, Rapor, Diğer vb.)

✓ Sadece Bilecik Üniversitesi ve Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi adresli yayınları ekleyiniz.

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi mensuplarının yapacakları ulusal ya da uluslararası yayınlarda 

kullanabilecekleri Kurum Adres Bilgileri aşağıdaki gibidir.

❑ Türkiye Adresli Yayıncılar için:

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi, Fakülte, Bölüm, 11100 Bilecik - Türkiye 

❑ Yurt dışı Adresli Yayıncılar için:

Bilecik Şeyh Edebali University, Faculty, Department, TR, 11100 Bilecik - Türkiye 

Not: Enstitü öğrencileri fakülte olarak enstitüyü, bölüm olarak Anabilim Dalını yazmalıdır.

Üniversite adı kısaltması için "BŞEÜ" şeklini kullanınız.

İletişim : acikerisim@bilecik.edu.tr

Açıklama: C:\Users\exper\Desktop\screenshot-acikkaynak.bilecik.edu.tr-2020.02.12-14_33_30.png

http://acikkaynak.bilecik.edu.tr

mailto:acikerisim@bilecik.edu.tr
http://acikkaynak.bilecik.edu.tr/xmlui/


Yayın Girişi
Akademik, İdari Personel ve Öğrenci

Sağ menüdeki Yeni 

Gönderi Başlat 

butonuna tıklayıp, 

açılan sayfada Yeni bir 

gönderi başlat 

seçeneği tıklanarak 

açılan menüden ilgili 

fakültenin/enstitü 

yayın koleksiyonunu 

seçerek de veri girişi 

yapabilirsiniz. 



Yazar adı alanında, yazarın/yazarların Soyad, Ad şeklinde 

makaledeki sıraya göre tek tek Ekle seçeneği ile yazınız

Sadece Üniversitemizde görevli akademik/idari 

personel veya öğrenci bilgileri yazınız 

➢ ORCID bilgisi olmayan yayınlar reddedilir!

➢ Kurum yazarlarının ORCID bilgilerini giriniz. ORCID bilgilerine 

www.pvs.bilecik.edu.tr veya https://akademik.yok.gov.tr sayfasından 

bakabilirsiniz.

Verileri girdikten sonra EKLE butonuna basmayı unutmayınız.

https://orcid.org/
http://www.pvs.bilecik.edu.tr/
https://akademik.yok.gov.tr/


Kendinize ait varsa Researcher ID (Publons) 

ve Scopus ID bilgilerinizi yazınız

➢ Çalışmanın başlığını yazınız

Kurum yazar/yazarlarının yayın üzerinde belirtilen 

fakülte/enstitü ve bölüm/anabilim dallarını seçiniz. 

Yayın üzerindeki adresiniz listede yok ise BŞEÜ 

seçeneğini seçiniz. Çalışmada öğrenci varsa öğrencinin 

yayında belirtmiş olduğu adresi seçiniz. 

(Not: Enstitü öğrencileri yayınlarında adres olarak 

enstitüyü göstermelidir.)



Birden fazla başlığı olan yayınlar için diğer 

başlıklar kısmını mutlaka yazınız

➢ Yayının yayıncı (Dergiyi, kitabı yayınlayan 

kişi ya da kurum/kuruluş), bilgisini

➢ Yayın tarihini 

➢ Yayının; 

❖ Makale için Dergi Adı

❖ Bildiri, sunum ve poster için Konferans Adı

❖ Kitap veya Kitap Bölümü için Kitap Adı 

bilgisi girilmelidir.



➢ Çalışmanızın yer aldığı indeks 

bilgilerini seçiniz. Eğer çalışma 

birden fazla indekste yer alıyorsa 

CTRL veya Shift tuşu ile birden 

fazla seçim yapabilirsiniz.

➢ Listede yer almayan indeksler için  

Diğer seçeneğini işaretleyiniz. 

Çalışmanın yayımlandığı kaynakların 

kategorisini (ulusal, uluslararası, 

hakemli, editörlü vb.) seçiniz. 

Öğrencilerin de dahil olduğu 

yayınlarda kategori, …..Kurum 

Öğretim Elemanı ve Öğrenci şeklinde 

seçilmelidir.



Çalışmanın yayımlandığı 

kaynakların ; 

➢ cilt, 

➢ sayı, 

➢ ilk sayfa, 

➢ son sayfa bilgilerini,

❖ Bibliyografik künyesini (atıf 

biçimi) APA stiline uygun 

olacak şekilde yazınız.



➢ Araştırma için fon desteği alınan kurum 

varsa sol menüden seçilerek ilgili alanın 

altındaki örneklere uygun olacak şekilde 

…/12345 yerine Proje Numarası 

girilmelidir.

❖ Yayının Tür bilgisi seçilir.

Yayının varsa DOI numarasını giriniz.



➢ Varsa URL, ISSN ve ISBN bilgileri eklenir.

➢ DOI numarasını URL’ye dönüştürmek için; 

https://doi.org/ sonuna DOI numarasını 

ekleyebilirsiniz.

➢ WoS’da indekslenen yayınların varsa Quartile 

(Q) değerini seçiniz.

➢  WoS’da indekslenen yayınlar için Accession 

numarasını giriniz.

https://doi.org/


➢ Scopus’da indekslenen yayınlar için EID 

numarasını

➢ PubMed’de indekslenen yayınlar için PMID 

numarasını yazınız.

➢ Yayının Dilini seçiniz.

➢ Sonraki adıma geçiniz.



➢ Örnekte görüldüğü gibi anahtar kelimelerinin her biri 

sonra Ekle butonu kullanılarak Tek Tek kaydedilmelidir.

➢ Varsa (biliniyorsa) anahtar kelimelerin diğer (Türkçe, 

İngilizce vb.) dillerdeki karşılıklarının da girilmesi 

çalışmanızın görünürlüğü açısından faydalı olacaktır.

➢ Özeti için yine aynı şekilde özet bilgisi alana yazıldıktan 

sonra Ekle butonu kullanılarak giriş yapılır.

➢ Sponsor kısmına Fon sağlayıcı kurum ya da 

kurumların isimleri ve varsa finansman 

kodları girilir.



➢ Yayınla alakalı diğer bilgileri veya sistem 

yöneticisine iletmek istediğiniz notlarınızı bu 

alana yazabilirsiniz. 

Açık Erişim: Herkesin ilgili yayına serbest olarak eriştiği 

yayınları gösterir.

Kapalı erişim: Telifi belli kişi ya da kurumların elinde 

olan, abonelik / satın alma gibi modellerle erişilen, telifi ne 

zaman dolacağı belli olmayan yayınları gösterir.

Ambargolu Erişim: Yazarı ya da yayıncısı tarafından 6, 12, 

24 ay gibi sürelerle belirli platformlar haricine erişim 

engeli konmuş yayınları gösterir. İlgili süreler sonunda 

erişim serbest olur.

Sınırlı Erişim: Belli kişilerin (yetkili ya da sertifikası olan) 

erişebileceği ya da belli bir kısmına erişilen yayınları 

gösterir. Bu yayınlar ulusal güvenlikle ilgili olabilir, 

toplumumun her kesimine açılması uygun olmayan 

yayınlardır. (Örnek: Bomba yapım teknikleri) olabilir.



➢ Çalışma dokümanı Gözat butonuna tıklanarak seçilir 

➢ Yayın eklerken sadece ilgili yayına ait sayfaları ekleyiniz.

➢ Dosyayı yüklerken dosya açıklamasına mutlaka örnekte 

olduğu gibi Yayıncı Kopyası_Doküman Türü / Yazar 

Kopyası_Doküman Türü yazılır, varsa ambargo tarihi 

belirtilir.

➢ Yayıncının politikasında Yayıncı Kopyası ile ilgili bir 

ambargo belirlemişse eğer yayının, politika bilgileri 

kontrol edilerek Hakemden Geçmiş Son Kopyası veya 

Yazar Kopyası açık erişimli olarak paylaşılabilir.  

Yayıncıların açık erişim politikalarına anasayfada da 

bulunan http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php’den 

erişebilirsiniz.

Her dergi Sherpa/RoMEO'da indekslenmez, 

Sherpa/RoMEO'da yer almayan dergiler için 

lütfen yayıncınızla görüşünüz.

http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php


➢ http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php

➢ SHERPA, yayıncıların politikalarını analiz 
eder, arşivleme izinleri ve yayınlama 
koşulları konusunda yazarlara ve 
kurumlara Açık Erişim Politikaları 
konusunda rehberlik eder.

➢ SHERPA/RoMEO servisi ile dünya 
çapında yanıcıların telif hakkı ve 
arşivleme politikalarını, 

➢ JULIET servisi ile araştırmalara fon 
desteği sağlayan kurumların 
politikalarını,

➢ Open DOAR servisi ile açık erişime 
altyapı sağlayan kurumsal akademik 
arşivlerin listesini derleyen bir girişimdir. 

http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php


➢ Bir önceki görselde bahsedilen ikinci dokümanı 

yüklemek için Dosya Yükle&Başka Ekle 

butonunu kullanabilirsiniz. 

➢ İlk eklediğiniz dosya, sayfanın altında 

Yüklenmiş Dosyalar kısmında görünecektir.



Bu adımda ilk 3 adımda yapılan veri girişlerinin 

kontrolü ve gerekirse geriye dönerek düzeltmeleri 

yapılır. Herhangi bir hata yok ise Sonraki butonu 

ile devam edilir.



➢ Varsa yayın üzerinde belirtilen Creative 

Commons lisansı seçilir.

➢ Creative Commons lisanslarını nasıl 

seçeceğinizi ve lisans detaylarını bir 

sonraki sayfada bulabilirsiniz.

https://creativecommons.org/


Creative Commons lisans bilgileri ve oluşturma 

tablosu

https://creativecommons.org/


➢ Bu adımda veri sağlayıcılar için hazır bir Dağıtım 

Lisansı verilmektedir. Bu lisans metninde Bilecik 

Şeyh Edebali Üniversitesi’nin veri sağlayıcıya, 

akademik arşivde depoladığı yayınını hangi usulde 

kullanıma sunacağını taahhüt etmektedir.

➢ Lisans kabul edilip Gönderiyi Tamamla butonuna 

tıklanarak Kurumsal Arşiv ve Açık Erişim 

Sistemindeki veri giriş işlemi tamamlanır. 

Yayınlar, sistem yöneticisi onayladıktan sonra ilgili 

mevzuat çerçevesinde görünür olur.

Yetkili kişi, eksik bilgi vb. hatalardan dolayı kaydı 

düzeltmesi için yazara geri gönderebilir. Yazar 

düzeltmeleri yapıp en kısa sürede geri göndermelidir. 

Süreçle alakalı tüm bilgilendirmeler ve yazışmalar 

kullanıcıların Sisteme Giriş Yaptığı E-posta üzerinden 

yapılır.



Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi’nin değerleri mensupları,

Üniversitemiz adresli yapılmış her akademik çalışmanın görünürlüğünü arttırma gayreti 

içerisindeyiz. Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi çatısı altında yapmış olduğunuz değerli 

çalışmalarınızı ilgili mevzuatlar çerçevesinde, telif haklarını gözeterek, uluslararası 

standartlarda kayıt altına almaya, saklamaya, korumaya ve erişime açmaya çalışıyoruz.

Kurumsal akademik arşiv sistemine kaydedilen tüm çalışmalar, yönetici tarafından 

onaylandıktan 3 gün sonra https://ulakbim.tubitak.gov.tr/ sayfasında 21 gün sonra da  

https://www.openaire.eu/ sayfasında görünür olur ve Google sorgularında ilk sıralarda 

çıkar.

Kurumsal akademik arşiv ve açık erişim sistemine vermiş olduğunuz  destek ile ülkemiz 

ve dünyadaki açık erişim, açık bilim hedeflerine ulaşmada verdiğiniz değerli katkılar için 

hepinize ayrı ayrı teşekkür ederiz.

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

https://ulakbim.tubitak.gov.tr/
https://www.openaire.eu/
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